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Saison de la Lituanie en France 2024

Appel a projets
« Saison de la Lituanie en France 2024 / demande de labellisation »

Comment déposer un projet ?

L’Institut culturel lituanien (LKI) et I'Institut francais (IF) organisent un appel a projets pour la
sélection et la labellisation de projets dans le cadre de I'organisation de la Saison de la
Lituanie en France 2024.

Vous trouverez dans le présent document toutes les informations nécessaires pour déposer
votre projet sur la plateforme IFprog.

Avant d’entreprendre cette démarche, nous vous remercions de prendre également

connaissance de la note d’intention de la Saison de la Lituanie en France 2024 et du
reglement de I'appel a projets.

I 25, rue de Tolbiac, 75013 Paris I contact@institutfrancais.com I www.institutfrancais.com
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e Créer son compte utilisateur

Pour pouvoir utiliser la plateforme de dépo6t de projet IFprog, vous devez posséder un compte
utilisateur sur le site Internet de I'Institut francgais. Si ¢a n’est encore pas le cas, veuillez créer
votre compte en cliquant sur le lien suivant : https://authentification.institutfrancais.com/user/register.

Informations personnelles

Civilité *
Madame

Monsieur

Nom *

0]
(@]

Prénom *

o]
(@]
Adresse email *

-:O> ivane.payen@institutfrancais.com

Mot de passe *

(3

Votre mot de passe doit comporter au moins une majuscule, une minuscule, un
chiffre.
Merci d'éviter les caractéres spéciaux suivants : &'$%#@

Sécurité du mot de passe :

Confirmer le mot de passe *

(&

Veuillez renseigner ce champ.
Concordance des mots de passe: _ B

Pays de résidence *

- Choisir une valeur - v
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Merci de sélectionner I'option « Professionnel de la culture » dans la rubrique « Pour créer un
compte » (voir capture d’écran ci-dessous).

Pour créer un compte

Précisez si vous étes : *

Membre du réseau diplomatique frangais
Inscription soumise a validation.

Professionnel de la culture

Autre

Une fois votre compte créé, vous pourrez accéder a la plateforme IFprog.

Merci de noter que le ou la propriétaire du compte utilisateur doit étre le ou la responsable
du projet au sein de votre structure, c’est-a-dire I'interlocuteur ou I'interlocutrice réguliere de
la chargée de mission du pole des Saisons et temps forts en charge du suivi de votre dossier.
Son adresse électronique sera I'identifiant pour I'acces a la plateforme IFprog et au dossier
de candidature pour I'appel a projet « Saison de la Lituanie en France 2024 / demande de
labellisation ».

Le déposant ou la déposante devra étre en mesure de répondre aux différentes questions
relatives au projet (descriptif, éventuelle itinérance, partenaires, budget, etc.), depuis le dépot
de dossier pour la demande de labellisation jusqu’a I’envoi du bilan du projet.

Merci de veiller a conserver soigneusement votre identifiant et votre mot de passe.
lls vous serviront a revenir sur votre dossier pour le compléter si vous I'avez enregistré en
mode « brouillon », ou si le Commissariat de la Saison vous vy invite.

o Déposer un projet

Rendez-vous sur la plateforme IFprog : hitps://ifprog.emundus.fr/fr/connexion.
Connectez-vous avec vos identifiants créés précédemment.

Votre dossier de candidature a I'appel a projets « Saison de la Lituanie en France 2024 /
demande de labellisation (FR) » sera créé dans votre espace |IFprog apres que vous aurez
confirmé a votre interlocutrice du pole des Saisons et temps forts, le nom et les coordonnées
du déposant pour votre structure dans le cadre de cet appel a projets.

Pour rappel, la structure lituanienne partenaire de votre projet sera également invitée par
I'Institut culturel lituanien a déposer un dossier de candidature sur IFprog via un formulaire en
lituanien (pour changer de langue, cliquer sur la fleche descendante, en haut a droite de
I’écran comme indiquée sur la capture d’écran ci-dessous).
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| Frangais

FRANGAIS

Saison Lituanie 2024 / demande de labellisation (FR) m

Date de cloture 30/06/2023 00:00  Statut du dossier ® Brouillon

English (UK)

Lietuviy
(Lietuva)

Formulaires v

Porteur du projet () Porteur du projet

Ajouter une introduction
@ Description du projet

Responsable du projet au sein de votre structure (~) Opérateur lituanien

partenaire

Les astérisques rouges * correspondent a des champs obligatoires.

Le bouton + Ajouter vous permettra, tout au long du formulaire, d’ajouter une ou plusieurs
nouvelles entrées (signaler plusieurs lieux de tournées, plusieurs demandes de soutien,
plusieurs partenaires, etc.). Le bouton x vous permettra quant a lui de supprimer une entrée
que vous auriez précédemment créée.

A la fin de chaque partie du formulaire, n’oubliez pas de cliquer sur le bouton « Sauvegarder
& Continuer » afin que vos informations soient conservées.

e Porteur du projet

- Responsable du projet au sein de votre structure : personne en charge du pilotage du
projet

- Structure : établissement francais qui porte le projet en partenariat avec un opérateur
lituanien

- Représentant légal de la structure : personne habilitée a engager juridiquement
I’établissement et le représenter (Président, Directeur, etc.)

- Responsable de la communication pour le projet : personne qui sera l'interlocuteur ou
I’interlocutrice du Pole des Saisons et de la Direction de la Communication et du Mécénat de
I’Institut francais au moment de la production et de la validation des outils de communication.

- Avez-vous demandé, pour ce méme projet, un soutien auprés d’un autre dispositif de
PInstitut francais ? : il peut s’agir d’un soutien demandé aupres d’un autre département ou
pdle de I'Institut frangais. Si vous sollicitez un soutien au titre des conventions de partenariat
qui lient I'Institut francais a certaines collectivités territoriales frangaises, merci de penser a
Iindiquer dans vos échanges avec votre interlocutrice au POle des Saisons.

e Description du projet

- Discipline principale : merci d’indiquer la discipline dominante de votre projet. Si votre
projet est pluridisciplinaire, vous pouvez ajouter d’autres disciplines secondaires en
répondant « oui » a la question « Le projet appartient-il a une ou plusieurs autre(s) discipline(s)
? ».

Si besoin, cliquez sur + Ajouter pour ajouter d’autres disciplines secondaires.
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- Format de la manifestation : si votre projet se déroule sous différents formats, vous pouvez
en ajouter d’autres en répondant « oui » a la question suivante : « Votre projet comprend-il
une manifestation ou un événement d'un autre format ?». Cliquez sur + Ajouter pour ajouter
d’autres formats.

- Axes de réflexion : il s’agit des trois axes thématiques indiqués dans la note d’intention de
la Saison de la Lituanie en France. Merci de développer succinctement en quoi votre projet
s’inscrit dans ce(s) critére(s). Vous pouvez en sélectionner plusieurs en cliquant sur + Ajouter.
La cohérence de votre projet avec les axes choisis par la Commissaire pour I’éditorialisation
de la Saison est impérative. Les équipes de I'Institut francais se tiennent a votre disposition
pour échanger sur ces axes en amont de votre dépét de projet.

- Calendrier : si votre projet comporte une itinérance (tournée dans plusieurs lieux par
exemple), ou plusieurs composantes ou étapes (dans le cas d’un projet pluridisciplinaire),
vous pouvez en ajouter en répondant « oui » a la question suivante : « Votre projet comporte-
t-il plusieurs étapes ? ». Cliquez sur + Ajouter pour ajouter d’autres lieux/étapes.

e Opérateur lituanien partenaire

L'identification d'un opérateur lituanien est indispensable pour le montage de votre projet.

e Autre(s) structure(s) partenaire(s)

Merci d’indiquer dans cette section :
- Les structures, institutions et partenaires francais et étrangers associés a votre projet ;
- Les artistes, équipes artistiques, intervenant(e)s ou professionnel(le)s impliqué(e)s
quels que soient les domaines (éducation, recherche, gastronomie, littérature, etc.)

e Budget du projet

Merci de remplir impérativement et le plus completement possible le budget prévisionnel de
votre projet. Cliquez sur + Ajouter pour ajouter des entrées.

e Document a joindre

Il est obligatoire de joindre un document de présentation du projet incluant :
- le détail de I'équipe artistique et technique
- une présentation du plan de communication
- une analyse (quantitative et qualitative) du public attendu
- tout autre élément que vous jugerez utile de porter a la connaissance du commissariat
(visuels, etc.)

Le document de présentation doit respecter les contraintes suivantes : format PDF, 15 pages
maximum, 20 Mo maximum.

Une fois votre dossier complété, cliquez sur « Envoyer mon dossier » (bouton situé sous le
menu des formulaires).
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Apres envoi de votre candidature, vous recevrez un e-mail de confirmation avec votre dossier
en pj.

Vous pouvez, si vous le souhaitez, imprimer une copie de votre dossier en cliquant sur I'icone
de I'imprimante (en haut a droite de I’écran).

N’oubliez pas que vous pouvez enregistrer votre dossier en mode brouillon.

Les équipes de I'Institut francais se tiennent a votre entiere disposition pour vous
accompagner lors du dép6t de projet et vous remercient de votre intérét pour
la Saison de la Lituanie en France 2024.




